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 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  - 

 ГОРОДСКОЙ  ОКРУГ  ГОРОД  КАСИМОВ  РЯЗАНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.04.2011 г.                                                                                                  №623
г. Касимов


о порядке формирования и ведения

реестра муниципальных услуг
     В целях реализации федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования – городской округ город Касимов, администрация муниципального образования – городской округ город Касимов ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1.  Утвердить Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования – городской округ город Касимов в новой редакции (приложение № 1).

     2. Определить администрацию муниципального образования – городской округ город Касимов ответственным органом за организацию работ по ведению реестра муниципальных услуг муниципального образования – городской округ город Касимов и информационное взаимодействие по вопросам размещения в Реестре государственных услуг (функций) Рязанской области сведений о муниципальных услугах.

     3. Администрации муниципального образования – городской округ город Касимов осуществлять размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре государственных услуг (функций) Рязанской области.

     4. Определить ведущего специалиста – юриста сектора правового обеспечения администрации муниципального образования ответственным лицом за размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре государственных услуг (функций) Рязанской области.

     5. Постановление администрации муниципального образования – городской округ город Касимов от 30.07.2010г. № 1400 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)» признать утратившим силу. 

     6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации муниципального образования – городской округ город Касимов Е.В.Козлову. 

Глава муниципального образования-

городской округ город Касимов                                                   М.В. Васильев
Исполнитель:  Е.С. Гаврилова
Помощник главы по правовым вопросам: В.А. Родионов
Приложение № 1
к распоряжению администрации 

муниципального образования – 

городской округ город Касимов 

от  19.04.2011г. №623

ПОЛОЖЕНИЕ

 О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД КАСИМОВ 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (далее – реестр).

1.2. Реестр должен содержать сведения:

- о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования городской округ город Касимов, 

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг,

- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета.

-  иные сведения, устанавливаемые администрацией муниципального образования.

1.3. Целями формирования и ведения реестра является: определение количества и состава муниципальных услуг; учет, анализ и систематизация данных о муниципальных услугах; информирование заинтересованных лиц о муниципальных услугах.

1.4. Формирование и ведение реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к информации, вносимой в реестр,

- обоснованность изменений, вносимых в реестр,

- актуальность и полнота информации, содержащейся в реестре, 

- открытость и доступность информации, содержащейся в реестре.

1.5. Включению в реестр подлежат муниципальные услуги:

- по решению вопросов местного значения,

- по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения муниципальному образованию органами государственной власти Рязанской области.

1.6. Реестр утверждается постановлением администрации муниципального образования – городской округ город Касимов

1.7. Информация, содержащаяся в реестре, размещается на официальном сайте администрации муниципального образования – городской округ город Касимов в региональной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Рязанской области».

2. Формирование и ведение реестра

2.1. Формирование реестра – определение муниципальных услуг и внесение сведений о них в реестр.

2.2. Ведение реестра – своевременное обновление информации, содержащейся в реестре.

2.3. Ответственным за формирование ведение реестра является ведущий специалист – юрист сектора правового обеспечения администрации муниципального образования в электронном виде и на бумажном носителе. При несоответствии данных приоритет имеет информация на бумажном носителе.

2.4. Структурные подразделения администрации муниципального образования, муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальные услуги (исполнители услуг):

- предоставляют сведения о муниципальных услугах,

- систематически анализируют нормативно-правовые акты РФ и Рязанской области с целью выявления новых муниципальных услуг, способов  их предоставления,

- вносят предложения по изменению реестра.

2.5. При внесении изменений в реестр исполнители услуг представляют ответственному за ведение реестра лицу следующую информацию:    

- наименование муниципальных услуг, подлежащих включению, исключению, изменению или дополнению,

- содержание муниципальной услуги в случае включения новой услуги; новое описание содержания муниципальной услуги в случае внесения изменений,

- нормативное основание для внесения изменений в реестр.

2.6. В течение пяти рабочих дней ответственное за ведение реестра лицо осуществляет проверку полноты представленных сведений и соответствия их действующему законодательству, принимает решение о внесении изменений в реестр или необходимости уточнения представленных сведений.

2.7. Лицо, осуществляющее ведение реестра, вправе запрашивать сведения, необходимые для уточнения информации, содержащейся в реестре и (или) вносимой в реестр.

2.8. Руководители структурных подразделений администрации муниципального образования, муниципальных учреждений несут персональную ответственность за полноту и достоверность информации о муниципальных услугах, размещаемых в реестре.

ПРОЕКТ
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